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دستورالعمل اجرایی
1399V. 2.1.0.2تیرماه |شناسه واریز
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نيازمندي‌ها
ابزار‌توليد‌شناسه‌واريز‌خزانه‌معين‌‌و‌/‌اوليه‌شناسه‌واريز‌از‌خزانه‌‌داري‌کل‌دريافت‌اطلاعات

تکمیل اطلاعات سازمان : دستورالعمل اجرایی :عنوان سند

بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران:کارفرما

:مجری

:نشانی بانک مرکزی 

شركت خدمات انفورماتيك

خيابان فردوسی روبه روی سفارت آلمان  اداره معاملات ريالی بانک مرکزی –تهران 

1135931496کد پستی 

:تلفن
66734024:فكس52858000

64463285تاييد فکسbehdad@isc.co.ir:ایمیل سازمان بهداد

شناسه واريز:عنوان 

و انواع شناسهآشنايی با شناسه واريز:شرح 

V. 2.1.0.2:نسخه 

معرفی سند

تاريخچه سند

mailto:info@modernisc.com
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:مستندات قانونی

قانون احکام دائمی برنامهه اای توسهعه وشهوره بهه منسهور سهاماندای ( 20)ماده "الف"قانون برنامه پنج ساله ششم توسعه جمهوری اسلامی ایران و بند (  17)ماده "ب"به استناد بند 
احصاء صحیح ی وشور درخصوصملحساب اای دولتی در شبکه بانکی وشور و ایجاد تمروز لازم در بانکداری دولت توسط بانک مروزی جمهوری اسلامی ایرانه امچنین تأمین مصالح
ت از بیشهتر ندهدین،یه ممانعهچههدرآمداای دولته دستیابی به آمار و اطلاعات دقیق و به موقع از حساب اای درآمدی دولته ونترل مناسب گردش حساب اای ازینهه ایه ونتهرل اهر

نکی وشهور  الی دولهت بهر نسهام بهای مهاستفاده نادرست از منابع دولتیه شفاف سازی و ایجاد امکان نسارت برخط بر ولیه حساب اای دست،اه اای اجرایی و وااش اثرات منفهی عملیهات
.دست،اه اای اجرایی مشمول ملزم به انتدال حساب اا اعم از تمروزی و پرداخت از شبکه بانکی به بانک مروزی گردیده اند

دست،اه اای اجرایی به منسور پیوستن آن اا بهه پهرو ه ملهی انتدهال حسهاب اای دولتهی بهه بانهک مروهزی  روی پیشاز این رو شیوه نامه حاضر به تشریح و تبیین اقدامات و فراینداای 
.جمهوری اسلامی ایرانه خوااد پرداخت
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مرکزیو فرایندهای مرتبط با حساب های تمرکزی مفتوحه نزد بانک اقدامات 

مدرراتوقوانینسایریاوبودجهقانوناجرایدراستانمعینخزانه/وشورولخزانه داریتوسطواجراییدست،اهدرخواستبهبناوهاستحسابیسپرده وتمروزیحساب  اای
افتتاحخزانهبنام2دولتمالیمدرراتازبخشیتنسیمقانونبهموادبرخیالحاققانون26ماده5بندووشورعمومیمحاسباتقانون39مادهاساسیهقانون53اصلموضوعه
.می گردد

اایحسابازبرداشتحقونمی گردندتلدیحسابصاحبدولتهمنابعوصول ونندهاجراییدست،اه اایوگردیدهمحسوبوشورولخزانه داریحساب اایدرآمدیهحساب اای
انکبنزدتمروزیحسابافتتاحازپساجراییدست،اه اای.داشتنخواادرامزبورحساب اایازبرداشتحقدی،ریمرجعایچومی باشدوشورولخزانه داریعهدهبردرآمدی
انکببهدولتدرآمداای وقفهبیومستدیموصولمنسوربهواریزشناسهمکانیسمازمی بایستعامل بانک ااینزددرآمدیرابطمتعدد اایحسابحذفمنسوربهومروزی
توسطآنرایندفنمودنطیاین روازوداشتخواادواربردیکدی،رهازشدهاشارهوجوهشناساییوتمایزتفکیکهاساسعنوانبهفوقشناسهاستبدیهی.نماینداستفادهمروزی

بهاستلازمزهواریشناسه مکانیسمازاستفادهبادولتدرآمداایبی وقفهومستدیموصولمنسوربهاجراییدست،اه اای.بودخواادبرخورداربالاییحساسیتواامیتازدست،اه اا 
.نمایندمبادرت1-1شکلمطابقاقداماتانجام

فرآیند شناسه دار نمودن حساب  اای تمروزی و سپرده  وتکمیل اطاعات سازمان: 1-1شکل 
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:معرفی نماينده تام الاختیار توسط دستگاه اجرايی جهت دسترسی به پرتال بهداد1.

.مراجعه فرمايیدhttps://behdadportal.cbinasim.irبرای اين منظور لازم است ابتدا به پرتال بهداد به آدرس اينترنتی 
سهتن بهه پهرو ه ایی جهت پیواجربهداد وانال ارتباطی دست،اه اای اجرایی و بانک مروزی می باشد وه به منسور دریافت مستنداته فرم اا و اطلاعات مورد نیاز دست،اه اای پرتال 

.ملی انتدال حساب اای دولتیه توسط بانک مروزی راه اندازی شده است

درخواست نام واربری و گذروا ه پرتال بهداد: 2-1شکل 

https://behdadportal.cbinasim.ir/
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به معرفی نماینده تام  الاختیار و بارگذاری تصویر معرفی نامه نماینده تام الاختیهار وهه بهه ام های3-1و 2-1مطابق شکل درخواست نام واربری پرتال بهدادسپس با انتخاب گزینه 
.لازم به ذور می باشد فرمت نامه در فرم نام نویسی موجود می باشد. ذی حساب دست،اه اجرایی رسیده استه اقدام نمایید

_________________________________________________________________

.ندازی شده استای اجرايی جهت پیوستن به پروژه ملی انتقال حساب های دولتی، توسط بانک مرکزی راه اه هپرتال بهداد کانال ارتباطی دستگاه های اجرايی و بانک مرکزی می باشد که به منظور دريافت مستندات، فرم ها و اطلاعات مورد نیاز دستگا1

ثبت مشخصات نماینده تام الاختیار جهت دریافت نام واربری و گذروا ه پرتال بهداد: 3-1شکل 
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هداد بان بررسی درخواست دستگاه اجرايی، تخصیص نام کاربری و رمز عبور پرتال بهداد و ارسال به ايمیل سازمانی نماينده دستگاه اجرايی توسط سازم 2.

اختصاصیعبوررمزوکاربرینامبابهدادپرتالبهاجرايیدستگاهنمايندهورود3.
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تولید شناسه واریزفرایند

.نمایید سپس دومه ورود به پورتال بهداد را انتخاب نماییدمراجعه https://behdadportal.cbinasim.irاینترنتی به آدرس این منسور لازم است ابتدا به پرتال بهدادبرای 

 ورود به سایت پورتال بهداد

پورتال بهداد گذر وا ه دومه ورود نام واربری و : 4-1شکل 

https://behdadportal.cbinasim.ir/
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وارد وردن نام واربری و رمز
 ۲انتخاب دومه ی ورود

c

ورود نام واربری و گذر وا ه پورتال بهداد: 5-1شکل 
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شناسه واریز
ه اای واروتری است وه به منسور ایجاد سهولت در جمع آوری وجوه و امچنین برقراری امکان شناسایی پرداخت ونندگان وجه به حساب دسهت،ا30شناسه واریز یک رشته عددی 

  ود ونترلی  ود نوع شناسهبخش 4بوده و از "دست،اه اجرایی مشمول"و "خزانه داری ول وشور"شناسه مذوور حاوی اطلاعات مورد نیاز . اجرایی نزد بانک مروزی تعریف می شود
. تشکیل می شود وه در ادامه به توضیح اجزای تشکیل دانده انواع شناسه اای واریز پرداخته می شود6-1مطابق شکل ود در اختیار دست،اه اجراییو ود اعلامی از خزانه داری ول

ساختار شناسه واریز: 6-1شکل 



(دولتالكترونيكيداده‌هايهدايتبستر)بهدادسازمان

                         V.2.1.0.2راهنمایی تولید شناسه واریز

۱
۲

3
4

5
6

7
8

9

.واروتر شناسه واریز برای حساب اای تمروزی درآمدی با حساب تمروزی سپرده متفاوت می باشدساختار : نکته 

نوع مبلغ دار یا مستدیمه فارغ از مبلغه تسهیم و سپرده تدسیم می شهوند وهه لازم اسهت اهر یهک از دسهت،اه اای4شناسه اای واریز با توجه به ماایت و ساختار عملکردی خود به 
ی می توانند به لازم به ذور است دست،اه اای اجرای. ه اقدام به انتخاب یک نوع شناسه و یا انواع شناسه نمایند"نیازمندی خود در وصول و شناسايی درآمدها"اجرایی با توجه به 

. استفاده نمایندانواع شناسه بسته به نیاز خودفراخور ساختار و ماایت وصول و شناسایی درآمداایشان از 

شناسهنوعانتخابفرآيند
بهمختصرصورتبهابتدادر.نمایدواریزشناسه اای/شناسهنوعانتخاببهاقدامخوددرآمداایوصولساختارونیازمندینوعبهتوجهبااجراییدست،اهاستلازممرحلهایندر

.می شوداشارهتفصیلبهآنهاتولیدنحوهبهادامهدروپرداختهاجراییدست،اهدرآمداایوصولدرآنواربردوشناسهتعریف



(دولتالكترونيكيداده‌هايهدايتبستر)بهدادسازمان

                         V.2.1.0.2راهنمایی تولید شناسه واریز

۱
۲

3
4

5
6

7
8

9

انواع شناسه واریز

انواع شناسه واریز                                              7-1شکل 
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مستقیميامبلغ دارواريزشناسه(1
مبلغیرتمغایبروزازجلوگیریمنسوربهاستلازممی باشد برخورداربالاییاامیتازآن اابرایپرداخت ونندگانسمتازواریزیمبالغصحتوهاجراییدست،اه اایدر
تولیدمتفاوتیه اایشناسمختلفهمبالغازایبهوهاستنحویبهشناسهنوعاینمکانیزم.نماینداستفادهمبلغ دارواریزشناسهمکانیزمازذیربطدست،اهدرآمدیحسابدر

نوعاینزاوهاجراییدست،اه اای.داشتنخواادوجودمی دادهقرارپرداخت ونندهاختیاردرشناسهنوعاینبااجراییدست،اهوهآنچهازمتفاوتمبلغیواریزامکانوشده
ازبعدزواریشناسه.نمایندفراام(غیرح وری/ح وری)پرداخت ونندگانمراجعهمحل اایدرراشناسهتولیدجهتلازمامکاناتمی بایستنمودهخواانداستفادهشناسه
.نداردراسازیفعالجهتمروزیبانکبهاعلامنیازوباشدمیاستفادهقابلصحیحهتولید

: اجزای تشکیل دانده شناسه واریز مبلغ دار به شرح ذیل می باشد

و جای،هاه 2ود معرف شناسه واریز مبلهغ داره عهدد . ود تک رقمی است وه معرف نوع شناسه واریز بوده و مهمترین بخش شناسه واریز را تشکیل می داداول شناسه؛ بخش 
.می باشد8-1آن در شناسه واریز مطابق شکل 
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ود معرف شناسه واریز مبلغ دار: 8-1شکل 
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کد کنترلی 

طراحی شهده و از واراوتراهای Verhoeffود مذوور بر مبنای ال،وریتم . ونترلی شناسه اای واریز حاوی دو رقم بوده و به وسیله نرم افزار تولید شناسه ساخته می شودود 
ه واریهز جهت تولید ود ونترلی لازم است پس از دانلهود و نصهب نهرم افهزار تولیهد شناسه. ساخت آن استفاده می شودجهت مبلغالفه جه د و موجود در بخش اای سه گانه 
رقمهی 30رقمهی در ال،هوریتم 2جای،هاه وهد ونترلهی . واراوتر باقیمانده و مبلغ تعیین شده به نرم افزاره اقدام به تولید ود مذوور نمایید28مبلغ دار از پرتال بهداد  با ورود 

.می باشد9-1شناسه واریز مطابق شکل 

ود ونترلی شناسه واریز مبلغ دار: 9-1شکل 

.بر نرم افزار، راهنمای نصب آن نیز در پرتال بهداد تعبیه شده استعلاوه 1
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ود ونترلی شناسه واریز : 10-1شکل 
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. نمایهدخزانه معین استان اقدام به دریافت ارقام مهذوور/لازم است دست،اه اجرایی مشمول از طریق مکاتبه با خزانه داری ول. رقم می باشد14بخش از شناسه واریزه شامل 
.می باشد11-1نحوه درج ود مذوور در ساختار شناسه واریز مطابق شکل 

جای،اه ود اعلامی از خزانه داری ول در ساختار شناسه واریز: 11-1شکل 
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اجرايیدر اختیار دستگاه کد 

ایهن وهد را دست،اه اای اجرایی بایستی به نحوی سهاختار. رقم تشکیل شده و نحوه انتخاب و ساختار ارقام آن واملاً در اختیار دست،اه اجرایی می باشد13این بخش از شناسه واریز از 
ی خود اطهلاع به عنوان نمونه چنانچه لازم است دست،اه اجرایی از اویت پرداخت ونندگان وجوه به حساب درآمد. تعریف نمایند وه ود مذوور پاسخ،وی نیازاای اطلاعاتی آن اا باشد

(.به عنوان نمونه آمده است12-1ود ملی ذور شده در شکل . )به ود ملی پرداخت وننده اختصاص داد12-1رقم در اختیار خود را مطابق شکل 13رقم از 10یابند می توانند 
.پس از اخذ گزارش از مبالغ واریزی به حساب تمروزیه شناسه اای واریز می تواند نیازاای اطلاعاتی دست،اه اجرایی را مرتفع نماید

ود در اختیار دست،اه اجرایی: 12-1شکل 

ی می توانهد است  دست،اه اجرای…چنانچه ارائه ی خدمت در دست،اه اجرایی منوط به شناسایی عوامل مختلفی امچون ود شهرستانه ود نوع خدمته ود دفتر ارائه وننده ی خدمت و
.  رقم در اختیار را به واراوتراای مورد نسر اختصاص داد13چند رقم از 

در اختیار دست،اه اجراییود : 13-1شکل 
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رقم در اختیار خود را به صورت ثابت به ار 13در نهایت چنانچه ود اعلام شده از سمت خزانه داری وله تکافوی نیازاای اطلاعاتی دست،اه اجرایی را می داد  دست،اه اجرایی می تواند 
.به عنوان نمونه به شکل زیر توجه فرمایید. اختصاص داد9تا 0یک از ارقام 

ود در اختیار دست،اه اجرایی: 14-1شکل 

.پس از اخذ گزارش از مبالغ واریزی به حساب تمرکزی، شناسه های واریز می تواند نیازهای اطلاعاتی دستگاه اجرایی را مرتفع نماید
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شناسه واريز فارغ از مبلغ2)

اریز فارغ از مبلهغ می باشد  بایستی از شناسه و( سرفصل حساب)موضوع پرداختدست،اه اای اجرایی وه به دلایلی امکان برآورد مبلغ دقیق برای ار واریزی وجود ندارد و اولویت با در 
ه موضوعیت ندارد امکان برآورد میزان مبلغ برای ار واریز وجود ندارد یا محاسبه مبلغ در شناس) و دست،ااهایی وه نیازی به تعریف شناسه بر حسب مبلغ وجود ندارد. استفاده نمایند

ین شناسه صورت می از این شناسه مشخص تعریف شده استفاده می،ردد و ولیه واریزی اا با استفاده از ا( و یا شناخت پرداخت وننده در اولویت نبوده و ولیه پرداختها ثابت میباشد
.استبخش تشکیل شده  5واراوتر است وه از 30این شناسه حاوی .گیرد

می باشد15-1و جای،اه آن در شناسه واریز مطابق شکل 3معرف شناسه واریز فارغ از مبلغ عدد ود 
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ود معرف شناسه واریز فارغ از مبلغ: 15-1شکل 
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واريز تسهیمشناسه (  3
وده اریهز می شهب وسومین نوع شناسهه شناسه واریز تسهیم می باشد و دست،اه اای اجرایی وه بر اساس قانونه درآمد آن اها پهس از وصهول بهه مدصهد بهیش از یهک حسها

سهاب تسههیم یا چنهد حدو می بایست از شناسه واریز تسهیم استفاده نمایند در واقع دست،ااهایی وه درآمد آنها به مدصد بیش از یک حساب وصول می،ردد و درآمد بین 
.نمایده شناسه تسهیم وابسته به مبلغ می باشدمی،ردد باید شناسه خود را بر اساس ال،وریتم شناسه مشتری تولید 

.می باشد16-1و جای،اه آن در شناسه واریز مطابق شکل 1تسهیم عدد ود معرف شناسه واریز 
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واریز تسهیمود معرف شناسه : 16-1شکل 
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سپردهواريز شناسه ( 4

ود معهرف . رددده مسترد می گونناین نوع شناسه برای واریز وجوای است وه به صورت امانی به حساب سپرده دست،اه اجرایی واریز و پس از طی مراحل قانونی به حساب پرداخت 
:با توجه به ساختار متفاوت شناسه واریز سپرده  لطفاً به موارد ذیل توجه فرمایید. و جای،اه آن در شناسه واریز مطابق شکل زیر می باشد9شناسه واریز سپرده عدد 

ود معرف شناسه واریز سپرده: 17-1شکل 
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ود معرف شناسه واریز سپرده: 18-1شکل 
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.رقمی ونترلی مطابق فرمول و توسط نرم افزار شناسه سپرده تعبیه شده در پرتال بهداده تولید می گردد2ود ( ب

.رقمی بودجه طبق جدول اعلامی از خزانه داری ول تکمیل شود6ود ( ج

.می باشد( 2)و سپرده اای طرح تملک دارایی اای سرمایه ای ود ( 1)نوع سپرده شامل سپرده اای جاری ود ( د

.رقم ود بخش مذوور واملاً در اختیار دست،اه اجرایی می باشد20( ا

ه به نیاز سهازمانی می باشد وه دست،اه اای اجرایی لازم است با توج( ود مشخصه شناسه واریز)ود تک رقمی معرف نوع شناسه :نکته بسیار مهم در انتخاب نوع شناسه  واريز
.  رندکد اعلامی از سمت خزانه را ناديده بگیانتخابی خوده اقدام به تعریف ود مذوور مطابق با شناسه اای تعریف شده پیش گفت نموده و حساب وشناسه و نوع 

شناسه واريزصحت سنجی 

از صهحت ل بههداد نمهوده تهارتهادست،اه اجرایی لازم است پس از انتخاب نوع شناسه واریز و تولید آنه اقدام به صحت سنجی شناسه اا توسط ابهزار تولیهد شناسهه موجهود در پو
از اامیهت ی نمودن این مرحلههه طشناسه اای تولیدی اطمینان یابد  بدیهی است امکان واریز وجه با شناسه اای نادرست توسط پرداخت ونندگان وجود نخوااد داشت و از این رو

. بالایی برخوردار خوااد بود

.مستند آموزشی راانمایی استفاده از نرم افزار تولید شناسه واریز در پورتال بهداد موجود می باشد: نکته
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سپاس

9


